Navodila za uporabo Teams za ucitelje




Kazalo:
Prijava v Office 365 in Teams preko portala https://oblak365.si

Klepet — ucitelji lahko med sabo ucinkovito sodelujete, komunicirate in izmenjujete gradivo,
prav tako lahko aktivno sodelujete in komunicirate z vsemi ucenci:

Ekipe — tukaj boste imeli pregled and vsemi ekipami in spletnimi ucilnicami v katerih aktivno
sodelujete (tudi uéenci bodo videli samo spletne ucilnice in ekipe katerih del so).

Koledar — v koledarju lahko enostavno upravljate vse video-konference za oddaljeno ucenje:



Microsoft Teams je resitev za sodelovanje in timsko delo, del okolja Office 365, ki vam
omogoca:

- Sodelovanje in pogovore med ucitelji in ucenci

- Organizacijo spletnih sestankov in video konference

- Deljenje vsebin in preverjanje znanja in nalog

- Dodajanje in povezovanje razli¢nih zunanjih aplikacij in spletnih strani

Prijava v Office 365 in Teams preko portala https://oblak365.si
Kliknite na prijavo:

m()blak 365 Oresitvi Ufend~ Uditeli~ Sola~  Pogostavprasanja

Vase mnenje Steje! Zanima nas, kako uporabljate Office 365. Pomagajte nam in izpolnite kratko anketo.

. - ) w -
Oblak 365

Oblak 365 povezuje Arnes AAI s storitvami Microsoft Office 365. Je enostavna reditev:
ufencem, uitellem in drugim delavcem v izobraZevalnih orgenizacijgh omogoca

enostaven dostop do razlitnih storitev, skronikom informacijskih tehnologij pa

enostavnejse upravijanje s temi dostopi.
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Iz seznama izberete svojo organizacijo — Solo -> preusmerilo vas bona prijavo na vaso Solo
z vaSim Solskim racunom:

&


https://oblak365.si/

# SELECT YOUR HOME ORGANIZATION

Search for your home organization

Osnovna Sola JoZeta Krajca Rakek -

Qsnovna Sola Franca Rozmana Staneta, Ljubljana
QOsnovna 3ola dr. Ivana Koro3ca Borovnica
Osnovna Sola Mihe Pintarja - Toleda Velenje
Osnovna Sola Milojke Strukelj Nova Gorica
Osnovna ola Velika Dolina

QOsnovna Sola Franceta Bevka Ljubljana

Vpisite svoje Solsko AAl uporabnisko ime in geslo:

Vnesite svoje uporabniSko ime in geslo

English | Bokmal | Nynorsk | Sam la | Dansk | Deutsch | Svenska | Suomelksi | Espafiol | Francais | Italiano | Nederlands | Léizebuergesch | Ceétina |
Sloven3cina | Lietuviu kalba | Hrvatski | Magyar | Jezyk polski | Portugués | Portugués brasileiro | Turkce | B£5E | E1ET530 | EET X | pyccxmi Azslk | eesti
keel | i | Bahasa Indonesia | Srpski | Latviesu | Roma‘ne$le | Euskara

Vnesite svoje uporabnisko ime in geslo

Storitev zahteva, da se prijavite. To pomeni, da je potreben vnos uporabniékega imena in gesla v spodnji polji.

5 Uporabnisko ime |

| '
i'}?-&i Geslo [ |

Na pomoé! Pozabil sem svoje geslo.

Zal se brez uporabniékega imena in gesla ne morete prijaviti in uporabljati storitev.

Copyright © 2007-2015 UNINETT AS @ .DO

Odlocitev o privolitvi posredovanja vasih osebnih podatkov. Izmenjali se bodo samo nujno
potrebni podatki za delovanje storitve.



QOdloditev o privalitvi posredovanja vaSih osebnih podatkov

English | Sloven

Pravkar s& nameravate prijaviti v storitev Oblak 365. Med postopkom prijave bo 1dP te] storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o vasi identiteti.
Ali se s tem strinjate?

Zapomni =i privolitev.| Da, nad
Politika zasebnosti za ta SP Objgk 365

Ne, prekiici

Atributi, ki bodo
Prikazno ime Ucitelj Demo

Elektronski naslov ucitelj.demo@edusfera.si

schacUUID b5c084c7-33c2-45da-8bc3-48ea1e693dac
schacExpiryDate 2022122912595097

Primarna vioga stafl

ID uporabnika na domaci organizaciji ucitelj. demo@edusfera.si

Copyright @ 2007-2019 UNINETT AS

V uporabniskem srediscu izberete — Microsoft Office 365:

(\)Oblak 365 Oreditvi Uend~ Uditeli~ Sola~  Pogostavprasanja

#  Uporabnisko sredis¢e = Pregled storitev A Resitev je v preizkusni fazi.

AR

Uporabnisko sredisce

\‘ahaja’e se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365

in uprav z nastavitvami vasega racuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.

mw

Pregled storitev Nastavitve rauna

Vase storitve

A Microsoft Office 365 Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik
0 Enotna vstopna tocka za vstog Prenesite in namestite pripomocke Office
storitve in pripomocke O na svoje racunalnike. & Ucitelj Demo
Microsoft OneDrive Microsoft Outlook & ucitell.cemo@edusfera si

Digitalna shramba za va3e Woku
jih lahko preprosto delite.

Microsoft SharePoint
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne
dokumente in druge informacije.

Brskajte po elektronski posti, koledarjih in i
drugih informacijah.

Microsoft Sway
Ustvarite vizualno priviacna glasila,
predstavitve in dokumente. & Nastavitve racuna

& Dodatno preverjanje varnosti

Sistem vas bo Ze avtomatsko povezal na Office 365 -> kjer boste nasli vse potrebne aplikacije
za delo:



Dober vecer Namestite Office -

+ & e @ ®E S ®;W P & I &

Zacni novo Cutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint Teams Sl Sway
Notebook
-~
Vse
Forms 0 e
aplikacije

Ob kliku na Teams vas bo odpeljalo neposredno na virtualno ué¢no okolje - Teams.

B https//teams.mi

Microsoft Teams uecit iskanje sl vnesits uieaz
Aktivrastii sk ¥ Za: |inesie ime al supinc
Klepet med uéenci in med ufitelji v organizaciji
Timski prostori in spletne utilnice za sodelovanje Iskalnik po vseh vsebinah in osebah znotraj Teams

Tukaj bode uéenci in uéitelji videli dodeljene in podeljene naloge iz vseh spletnih uéilnic

Solski koledar z vsemi naértovanimi video konferencami za uéenje na daljavo

‘ Vsi neposredni klici med osebami

Vse datoteke

: nesite o sporatio
ol Prenos namiznega odjemalca Teams M1 GOBE B Q- >

Klepet — ucitelji lahko med sabo ucinkovito sodelujete, komunicirate in izmenjujete gradivo,
prav tako lahko aktivno sodelujete in komunicirate z vsemi ucenci:

Klepet

[T——— vacte e 8 voste s _3
Y o0 -

Klepet Nedawni StV UB. Ucenec Deme iepet Dstoteke

up UdEnec Dema £
Vi Seveda 2 eselem pomagem, kaking e verad

20
Seveda 2 veseljem pomagam, kakina je vpratanje?




Ekipe — tukaj boste imeli pregled and vsemi ekipami in spletnimi ucilnicami v katerih aktivno
sodelujete (tudi ucenci bodo videli samo spletne ucilnice in ekipe katerih del so).

Microsoft Teams.

e e

Ekipe & W pridnuite se ekipi all jo ustvarite

R1
. Vse vage ekipe in spletne uilnice
az

Tukaj ustvarite
novo ekipo ali
spletno uéilnico

Ekipe —izdelava nove spletne ucilnice ali ekipe za sodelovanje:

Microsoft Teams

< Mazaj

Pridruzite se ekipi ali jo ustvarite

>

Dodeljene _ Ustvarjanje ekipe Pridruzite se ekipi s kodo

Kolecar . . . Vnesite kodo
2" Ustvari ekipo

1 "Ustvarite novo ekipo

Ekipe — izberete lahko med 4imi razli¢nimi skupinami:

- Spletna ucilnica za Predavanja, kamor boste povabili svoje u¢ence

- Strokovna ucna skupnost — kjer se povezete ucitelji med sabo in izmenjevali gradiva
- Ekipa za osebje, kjer boste lahko vodili vse potrebno za delovanje Sole

- Splosna ekipa za sodelovanje



Izberite vrsto skupine

[ o D U
e | e i

Predavanje Strokovna uéna Osebje Drugo
Razprave, projekti skupine, sku pnost {PLC] Solska administracija in razvoj Klubi, tudijske skupine, obolske
naloge . [ dejavnosti
Delovna skupina za ucitelje
Preklici

Novo spletno ucilnico za oddaljena predavanja boste ustvarili tako, da vpiSete ime razreda:

- Razredna stopnja: En ucitelj ima en razred z vsemi ucenci

- Predmetna stopnja: En ucitelj je nosilec (razrednik), ki povabi vse ucitelje v skupni
prostor in potem formira dodatne kanale za posamezen predmet ter povabi vse
ucence

Ustvarjanje ekipe

Uéitelji so lastniki skupin predavan), uéenci pa lahko sodelujejo kot Elani. W vsaki skupini predvajanja
lahko ustvarite naloge in preskuse znanja, beleZite povratne informacije uéencev ter uéencem
zagotovite zasebni prostor za zapiske v zvezku za predavanja.

Ime
Razred 58| ©@
Opis (izbirno)

Ustvan ekipo po predlogi obstojece ekipe

Na seznamu vseh uéencev v Soli poiscite (v kolikor u¢enca ne najdete pomeni, da nima
ustvarjenega racuna ali pa ga Se ni aktiviral preko https://0365.arnes.si/):



https://o365.arnes.si/

Dodajanje oseb v ekipo »Razred 5B«

Ucenci  Ucitelji

d

ysebe v vaii Soli.
Ucenec Demo

- UCEMNEC.DEMO

Preskoci

V skupino lahko dodajate tudi dodatne ucitelje — razrednik doda vse ucitelje na predmetni
stopniji:

Dodajanje oseb v ekipo »Razred 5B«
Udenci  Uditelji

Iskanje uciteljev

Zacnite vnadati ime za izbiro skupine, seznama prejemnikov ali osebe v vaii oli.

Zapri

Ob kliku zapri se vam bo Ze kreirala spletna ucilnica:



Microsoft Teams Izvedits iskanje all vneste ukaz

< Vse skupine . Splodno Objave Otk Zvezkzapredanie Dodelenerdloge Ocere + wnsupiijummmmm Dodatne aplikacije in

— spletne strani
'
Razred 5B
Skupinske Dobrodosli na predavanju Razred 5B
o objave Izberite, kie Zelite zateti
T v
L ;}' =1
Vse ¢
datoteke
za razred 3

= Cuena Ueit 8 dodals ciebs Ugsnec Demo,

Zvezek za
predavanja,
podeljen s
celotno
skupino
uéencev

Dodeljene naloge

Pogovor s skupino in
moznost skupinskega
videokonferenénega Zaénite nov pogover, Ce 2elite nekoga omeniti, nesite znak .

ica - L o805 5 o -

Dodajanja kanala in upravljanje u¢encev in uciteljev in dostopov “...”

¢ \se skupine H Matematika obj:

R5

Razred 5B .
Splotno {83 Upravijanje ekipe
Matematika B Dodaj kanal

Dodaj ¢lana
Zapusti ekipo
Uredi ekipo

Pridobi povezavo do ekipe

Q@ N F Qg

Upravljanje oznak

S]]

Izbrigi ekipo

@ Bz



Koledar — v koledarju lahko enostavno upravljate vse video-konference za oddaljeno ucéenje:

Microsoft Teams ] vecte is o ke
B «olecar
[ oanes < > Marec2020
09 10 n 12
Koledar
Nov termin za
. videokonferenco
o

Organiziranje videokonference je zelo enostavno — doda se ucence in izberete kanal:

v sestanek podrobnosti  Pomoénik 23 razp:

M

1TC +01:00) Beograd, Brstislava, B

& Predsianie - Matematiks

Microsoft Teams © it skarje l i ukaz

(] Danes 2 Marec 2020 & Delovni teden




Pridruzitev v video konferenco poteka preko klika na spletno povezavo ali preko gumba
»pridruzitev«

Micresoft Teams - e T L
Odpove) K Casouni pas: (UT - Waznosti recanja Sledenje

#  Predavanje - Matematike]

& UD UcenecDemo

B 13mer2020 0500 13. mar. 2020 10:00 1h @  Celodnemi

Prijava v video
konferenco

= E Eln e Z @IS ¢

Join Microsoft Teams Meeting - Prijava v video
Learn more apout Tean's | Meeting agtir konferenco

V kolikor uporabljate Teams preko spletnega brskalnika, morate dovoliti dostop do kamere
in mikrofona:

&)

https://teams.microsoft.com

teams.microsoft.com wants to
@J Use your microphone

CH Use your camera

Allow Block

Dolocite Se zadnje podrobnosti in se pridruZzite video-konferenci:

- Zato da bodo storitve optimalno delovale in ne bo prihajalo do preobremenitve
omreZij vas naprosamo, da izklapljate kamero



Izberite nastavitve za zvok in video za

Predavanje - Matematika

ok je izklopljen [%] Dodaj sobo

Znotraj video konference lahko:

- Delite namizje in aplikacije
- Tabla, na katero lahko risete in pisete

Skupna raba zaslona PowerPoint Prebrskaj

Navoljo
=]

Znotraj video konference lahko:

- Spremljate prisotnost u¢encev

- Pogovor

- Snemanje predavanj (posnetek predavanja se prenese znotraj Office 365 v aplikacijo
Microsoft Stream)



Osebe

Povabite osebo
Trenutno na tem sestanku (1)

up VYcitelj Demo
® O T

nam prisotnih in

ienih ucencev Ostale povabljene osebe (1)

Ucenec Demo

e Ni odziva

23 Prikaz nastavitev naprave

[ Prikaz zapiskov sestanka

O Vklopi celozaslonski naén
Stevilénica
© Zaini snemanje 4l Snema

(7 Izklopi dohodni video '

10:03 & [ e

Videokonferenco enostavno zakljucite s pritiskom na gumb '



